事例　４.１.１－２　　教育訓練実施報告書

教育訓練実施報告書
	開催日時
	○○年3月8日(火)13:00～14:00
	教育訓練内容

	名称
	作業手順書（改訂版）の教育
	◇◇年４月１日発生の緊急事態（廃油漏洩）に対する是正処置の一環として、作業手順書の改訂が行われたので、その内容を関係する作業者に教育する。

資料：緊急事態発生報告書、問題点是正処置報告書、工程巡視手順（改訂版）

	開催場所
	２階 会議室
	

	講師名
	□□課長
	

	＜参加者氏名＞　　　参加者　計　９ 名

	所属
	氏名
	所属
	氏名

	○○○
	○○○○
	○○○
	○○○○

	○○○
	○○○○
	△△△
	△△△△

	△△△
	△△△△
	△△△
	△△△△

	◇◇◇
	◇◇◇◇
	◇◇◇
	◇◇◇◇

	◇◇◇
	◇◇◇◇
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	＜欠席者氏名＞　　　欠席者　計　１ 名

	所属
	氏名
	所属
	氏名

	□□□
	□□□□
	
	

	
	
	
	


	欠席者への教育訓練予定
	備考

	○○日に□□課長が説明する
	教育資料は配付済、○○日までに読んでくるよう伝えた。


	教育効果の確認
	（効果確認予定日：　　△年　○月××日）

	改善事項
	①作業手順書には写真を使用した方が良い、という意見が多かった。→検討する。

②教育資料を事前配付する方が良かった、という意見が多かった。

→次回から事前配付する。
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