事例４.２－１　化学物質情報の入手及び処理手順

	○○○工業株式会社　管理標準

	名称

化学物質情報の入手及び処理手順
	登録番号
	手順―００３

	
	制定日
	０８年1月２０日

	
	改定日
	

	規則・手順の分類：化学物質管理システム
	改定番号
	Ｋ０

	
	頁
	１／１

	作業の流れ
	作業内容
	担当
	備考

	発注時に確認
↓
提出依頼
↓

情報の確認（１）
↓

情報の確認（２）
↓

不具合への対応
情報の保管
	化学物質情報の取得の確認
購入する物質、調剤及び成形品の化学物質情報が入手されていることを「購入品規制物質管理表で確認する
	購買

Ａさん
	購入品（物質・調剤）規制物質管理表
購入品（成形品）規制物質管理表

	
	未取得の情報入手
化学物質情報を取得していない物質、調剤及び成形品について、提出依頼を発行する
	購買

Ａさん
	化学情報提出依頼

	
	化学物質情報の確認（１）
適切な資料で、記載に漏れ、誤りがないことを確認する
	購買

Ａさん
	化学物質情報


	
	情報の確認（２）
入手した化学物質情報に記載されている内容が当社の要求事項に合致していることを確認する
	購買

Ｂさん
	化学物質情報
当社要求事項

	
	不具合への対応
情報の入手遅れ、資料の記載事項の漏れ、記載事項の不適切等が担当から報告された場合は、管理者が仕入先に対応を要求する
	購買

管理者
	担当からの報告

	
	化学物質情報の加工・保管
入手した情報は適切に処理（加工）の後、メーカ別にファイルする
	購買
Ｂさん
	化学物質情報

	
	
	
	








