事例　５.４－１　　内部監査実施計画書

内　部　監　査　実　施　計　画　書

	通知先：（被監査部門　部門責任者）
	製造部、総務部

	写し：
	管理責任者


下記により貴部門の環境経営管理及び化学物質管理の内部監査を実施致します。

	１．被監査部門
	製造部、総務部

	２．監査日時
	００年１０月１５日　（　9時～１７時）　

	３．監査の目的：　（　○定期監査、　臨時監査）
システムの有効性について、以下の内容を重点的に確認する。

①方針、目的目標の達成状況、②法順守状況、③教育訓練実施状況、

④コミュニケーション実施状況、⑤文書及び記録の管理状況、⑥運用管理状況、監視・測定状況、

⑦前回内部監査指摘事項及び問題点是正処置実施と効果の確認、

⑧経営層による見直しでの指示に対する実施状況

	４．監査員構成：リーダー：○○○○、監査員：△△△△、□□□□

	５．監査の方法：チェックリストに基づく監査、現場監査（必要に応じて）


スケジュール

	時間
	対象組織
	内容
	対象者

	9:00~9:30
	製造部

総務部
	開始ミーティング
	被監査組織の役職者及び課長が指名した人

	9:30~10:30

	総務部
	①方針、目的目標の達成状況

②法順守状況

③教育訓練実施状況
	総務部の課長以上及び課長が指名した人

	10:30~10:40
	休憩
	
	

	10:40~12:00
	総務部
	④コミュニケーション実施状況

⑦問題点是正処置実施と効果確認

⑧経営層による見直しでの指示に対する実施状況
	

	12:00~13:00
	昼休憩
	
	

	13:00~14:00
	製造部

（現場含む）
	①方針、目的目標の達成状況

②法順守状況

③教育訓練実施状況

④コミュニケーション実施状況

⑤文書及び記録の管理状況
	製造部の課長以上及び課長が指名した人

	14:00~14:10
	休憩
	
	

	14:10~15:10
	
	⑥運用管理状況、監視・測定状況

⑦問題点是正処置実施と効果確認

⑧経営層による見直しでの指示に対する実施状況
	

	15:10~16:30
	監査ﾁｰﾑ
	監査チームミーティング
	

	16:30~17:00
	製造部

総務部
	終了ミーティング
	被監査組織の役職者及び課長が指名した人


＊：各部員にもヒアリングをします。

